
馬頭涌官立小學 

2023-2024 年度下學期(即 2024 年 2 月入學) 

插班生申請須知 

1. 招收年級 小一至小五(2024年 2 月入學) 

2. 申請日期 2023年 11 月 6日(星期一) 至 2023年 12 月 5 日(星期二) 

3. 申請辦法 
1) 學校網頁「插班生申請」欄內直接下載「插班生申請表」。 

2) 親臨到校務處遞交紙本表格及所需資料。 

4. 遞交文件 

a) 已填妥的插班生申請表，並貼上學生近照。 

b) 學生出生證明書副本 

(如非香港出生兒童，須提供其獲准在本港居留的有效證明文 

件副本)。 

c) 學生現時學年及上一個學年的成績表副本。 

d) 獲獎紀錄及學生參與課外活動/體藝的資料副本(如適用)。 
 

#文件請放於公文袋內，並請註明「申請 X 年級插班生」 

5. 
校務處 

辦公時間 

星期一至五：上午 9:00 至正午 12:00 及 下午 2:00 至下午 4:00 

(星期六、日及公眾假期除外) 

6. 注意事項 

 家長須於指定期限親臨或委派人員遞交，不接受郵寄， 

逾時恕不受理。 

 申請之安排並非以先到先得處理。 

 申請人呈交的資料，將用於處理入學的用途，不設退回，並會

於甄選後銷毀，請勿遞交任何正本資料。 

 獲邀參加筆試的申請人會在 2023年 12月 13日或之前收到有

關筆試詳情的電話通知。 

 未獲通知者，視作落選論，請毋須來電查詢。 

 本校可能會把申請人呈交的資料披露予教育局，用於學位分

配或其他有關教育的事宜。 

7. 查詢 請致電 2711 5548 與黃家惠主任聯絡。 

 


